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Sunmaxx PVT GmbH: Teamassistenz, bzw. Assistenz der Geschäftsleitung
(m/w/d)
Arbeitsort: Schutterwälder Straße 13, 01458 Ottendorf-Okrilla
Einstellungstermin: nächstmöglich

Über uns: Die Sunmaxx PVT GmbH ist ein wachsendes Hightech-Unternehmen aus Dresden. Wir entwickeln und fertigen Solarmodule der
nächsten Generation, die Strom und Wärme gleichzeitig produzieren. Damit wird eine komplett klimaneutrale Energieversorgung ermöglicht
- vom Wohn- und Bürohaus über große Industriegebäude bis hin zu kompletten Wohnquartieren. Wir suchen zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine Teamassistenz, bzw. Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d) in Vollzeit oder in Teilzeit (ab 30h/Woche). Deine Aufgaben bei
uns sind unter anderem:   Aufgaben: - Büroorganisation - Postbearbeitung - Terminkoordination inklusive der Raumbuchung und -
vorbereitung - Reiseorganisat... Hinweis: Dies ist eine gekürzte Anzeige von OFFICEsax.de - OFFICE Stellen aus SAX. Alle Details erfahren Sie
in der Originalanzeige auf https://www.officesax.de/jobs/242213/teamassistenz-bzw-assistenz-der-geschaeftsleitung-m-strich-w-strich-d-in-
ottendorf-okrilla. Mit Klick auf die Schaltfläche 'Weiter zur Bewerbung' (oder ähnlich lautend) kann es sein, dass Sie hier erst ein Konto
anlegen müssen. Sie finden diese Anzeige auch direkt auf der Karrierewebseite des Arbeitgebers auf Empfehlungsbund.de. Schlagworte:
Assistenz.

Kontakt

Sunmaxx PVT GmbH
Schutterwälder Straße 13
01458 Ottendorf-Okrilla
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