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Kaufmännischer Angestellter (m/w/d)
Arbeitsort: Bautzener Straße 74, 02681 Schirgiswalde- Kirschau
Beschäftigungsverhältnis: Vollzeit, Teilzeit
Einstellungstermin: 01.07.2024

Durch Renteneintritt unseres jahrelangen Zahlenjongleur sind wir auf der Suche nach einem kaufmännischen Angestellten. Strukturierte
Einarbeitungsphase garantiert.

Betriebswirtschaftliche Zahlen und Daten sind Ihr Spezialgebiet und Analysen erstellen sind ein Kinderspiel für Sie? Dann sind Sie bei uns
genau richtig. In enger Zusammenarbeit mit der Geschäftsleitung und den Abteilungen im Haus erfasst und überwachen Sie die
betriebswirtschaftlichen Abläufe im Unternehmen, analysieren die gewonnenen Zahlen und Daten, haben Kennzahlen, Marktdaten und
Geschäftsergebnisse im Blick und bereiten sie als Basis für Entscheidungen der Geschäftsleitung auf.

Ihre Aufgaben:

weitgehend selbstständig koordinierende kaufmännische Aufgaben
Rechnungsprüfung
Kosten- und Leistungsberechnungen
Rentabilitätsberechnungen
Kalkulation
Umsatzanalyse
Büro- und Verwaltungsarbeiten, Korrespondenz

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung
Idealerweise haben Sie bereits Erfahrungen sammeln können
Fließende Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Fundierte Computerkenntnisse, Windows und Office, insbesondere EXCEL
Möglichst IT- Grundkenntnisse: Netzwerke- Server- Client
Flexibilität, Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit, Ehrlichkeit und Loyalität und ein hohes Maß an
Verantwortungsbewusstsein
Seriöses und gepflegtes Auftreten sowie gute Umgangsformen
Natürliche Freundlichkeit und herzliche Ausstrahlung
Selbstständige, teamorientierte und zuverlässige Arbeitsweise
Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, Empathie und Durchsetzungsvermögen
Lernbereitschaft und Interesse an Neuem
Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit

Kontakt

HOTEL SCHUMANN GmbH & Co.KG
Bautzener Straße 74
02681 Schirgiswalde- Kirschau

 Nora Lindgrön
03592 520 453
personal@bei-schumann.de
www.bei-schumann.de
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